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* Có thể bổ sung 

GIAI ĐOẠN  

CHUẨN BỊ DỰ ÁN 

ĐẦU TƯ 

CHỦ ĐẦU TƯ 

GIAI ĐOẠN  

TIẾP NHẬN VÀ 

ĐÁNH GIÁ 

HFIC 

GIAI ĐOẠN 

TRIỂN KHAI THỰC 

HIỆN VÀ NHẬN 
CHÍNH SÁCH HỖ TRỢ 

LÃI SUẤT 

CHỦ ĐẦU TƯ 

– HFIC – 

SỞ NGÀNH 

DỰ ÁN ĐẦU TƯ 

HOẶC BÁO CÁO KINH TẾ KỸ THUẬT 

HFIC TIẾP NHẬN HỒ SƠ VAY VỐN 

VÀ THẨM ĐỊNH HỒ SƠ  

HFIC CHẤP THUẬN CHO VAY  

TỔ CÔNG TÁC 

LIÊN NGÀNH 

HFIC GIẢI NGÂN VỐN VAY  

CƠ QUAN ĐẦU MỐI 

SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ 

QUYẾT ĐỊNH PHÊ DUYỆT CỦA UBND THÀNH PHỐ 

- CĐT thực hiện tham gia Chính sách hỗ trợ lãi suất (tham khảo 

12/KH); 

- CĐT phối hợp Tổ liên ngành kiểm tra thực địa; 

- Họp Tổ liên ngành và các đơn vị liên quan; 

- CĐT hoàn chỉnh bổ sung hồ sơ theo yêu cầu (nếu có). 

CƠ SỞ PHÁP LÝ 

Luật Dân sự; 

Luật Đầu tư; 

Luật Doanh nghiệp; 

Luật xây dựng; 

Luật bảo vệ môi trường; 

Luật phòng chống rửa tiền 

….. 

-  

HỒ SƠ BAO GỒM 
- Công văn đề nghị vay vốn (tham khảo 07/HF); 

- Bảng thông tin khách hàng (theo mẫu 08/HF); 

- Dự án đầu tư/ Báo cáo kinh tế kỹ thuật; 

- Hồ sơ pháp lý dự án; pháp lý Chủ đầu tư;  

- Hồ sơ tài sản đảm bảo nợ vay. 

- Giải ngân theo tiến độ, thanh toán nợ gốc và lãi vay định kỳ; 

Báo cáo định kỳ tình hình thực hiện dự án 

- Đăng ký/điều chỉnh kế hoạch vốn hỗ trợ hàng năm; 

- Giải ngân kinh phí hỗ trợ (theo mẫu 13/KB); 

- Báo cáo định kỳ theo quy định; 

- Quyết toán kinh phí hỗ trợ lãi vay (theo mẫu 14/KB). 

CHỦ ĐẦU TƯ: Nhận hỗ trợ lãi vay 

CƠ QUAN ĐẦU MỐI VÀ SỞ NGÀNH LIÊN QUAN: 

Thực hiện việc hỗ trợ lãi suất và quyết toán kinh phí hỗ trợ 
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TRÌNH TỰ THỰC HIỆN 
 

1. Chuẩn bị hồ sơ trước  

Chủ đầu tư thực hiện các hồ sơ vay vốn theo nội dung sau: 

1.1 Chủ đầu tư là ĐƠN VỊ CÔNG LẬP thực hiện theo các trình tự và hồ sơ nộp HFIC, cụ 

thể:  

• Dự án đầu tư có cấu phần xây dựng (Biểu mẫu 05A/HF) 

• Dự án đầu tư không có cấu phần xây dựng (Biểu mẫu 05B/HF) 

1.2 Chủ đầu tư là đối tượng ĐƠN VỊ NGOÀI CÔNG LẬP thực hiện theo các trình tự và 

hồ sơ nộp HFIC, cụ thể: 

• Dự án đầu tư có cấu phần xây dựng (Biểu mẫu 06A/HF) 

• Dự án đầu tư không có cấu phần xây dựng (Biểu mẫu 06B/HF) 

(có thể tham khảo quy trình thực hiện Dự án đầu tư tại Phụ lục 1) 

2. HFIC tiếp nhận hồ sơ và thẩm định 

• Sau khi chuẩn bị đầy đủ các nội dung hồ sơ vay vốn, Chủ đầu tư nộp hồ sơ vay vốn tại 

HFIC: bản chính và bản sao y 

Lưu ý: đối với đơn vị Sự nghiệp công lập, hồ sơ phải có ý kiến cơ quan quản lý cấp trên 

về phê duyệt/ chủ trương phương án vay vốn theo theo Khoản 4 Điều 24 Nghị định 

60/2021/NĐ-CP hoặc Khoản 2 Điều 115 Nghị định 96/2023/NĐ-CP; Danh mục thiết bị 

đầu tư phải trong Danh mục ban hành tiêu chuẩn, định mức sử dụng máy móc, thiết bị 

chuyên dùng do Ủy ban nhân dân Thành phố ban hành (nếu có) 

• HFIC kiểm tra thực địa và làm việc với Chủ đầu tư về dự án vay vốn 

• HFIC có văn bản chấp thuận cho vay/ hoặc yêu cầu bổ sung, làm rõ (nếu có). 
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3. Chủ đầu tư đăng ký tham gia chương trình hỗ trợ lãi suất theo 

Nghị quyết 09/2023/NQ-HĐND 

3.1 Trên cơ sở ý kiến chấp thuận cho vay của HFIC. Chủ đầu tư liên hệ cơ quan đầu mối để 

đăng ký tham gia Chính sách hỗ trợ lãi suất. Hồ sơ tham gia cụ thể như sau: 

• Văn bản chấp thuận cho vay của Công ty Đầu tư Tài chính nhà nước Thành phố Hồ 

Chí Minh (bản chính hoặc sao y) 

• Văn bản đăng ký tham gia Chính sách hỗ trợ lãi suất (tham khảo Biểu mẫu 02/KH)  

• Hồ sơ pháp lý dự án, pháp lý Chủ đầu tư đăng ký tham gia 

3.2 Chủ đầu tư phối hợp Tổ công tác liên ngành kiểm tra thực địa; hoàn chỉnh bổ sung hồ sơ 

theo yêu cầu của Tổ công tác liên ngành và HFIC; 

3.3 Trường hợp được Ủy ban nhân dân Thành phố quyết định chấp thuận hỗ trợ lãi vay; Chủ 

đầu tư triển khai thực hiện dự án đầu tư; 

3.4 Phối hợp với Cơ quan đầu mối, Sở ngành liên quan: đăng ký kế hoạch vốn hỗ trợ lãi 

suất/ Bố trí và điều chỉnh kế hoạch vốn hàng năm 

3.5 Nhận khoản lãi được ngân sách hỗ trợ từ Kho bạc nhà nước, thực hiện Báo cáo định kỳ 

theo quy định, thực hiện Công tác quyết toán kinh phí hỗ trợ lãi vay của dự án. 
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DANH MỤC QUY TRÌNH/ BIỂU MẪU  
 

 

TT DANH MỤC/ MẪU BIỂU MÃ SỐ HỒ SƠ 

1 Văn bản chấp thuận chủ trương đối với các đơn vị Công lập  

2 
Văn bản có ý kiến về mục tiêu vay vốn đầu tư cho đơn vị 

ngoài công lập  
 

3 Mẫu Đăng ký vốn đầu tư công 03/ 

4 Danh mục hồ sơ nộp HFIC đơn vị công lập 05/HF 

5 Danh mục hồ sơ nộp HFIC đơn vị ngoài công lập 06/HF 

6 Mẫu văn bản đề nghị vay vốn 07/HF 

7 Bảng thu thập thông tin khách hàng 08/HF 

8 Danh mục hồ sơ Đăng ký tham gia hỗ trợ lãi suất 11/KH 

9 Văn bản đăng ký tham gia Chính sách hỗ trợ lãi suất 12/KH 

10 Bảng kê chi tiết các khoản vay được ngân sách hỗ trợ lãi suất 13/KB 

11 Bảng kê chi tiết thanh toán lãi vay 14/KB 

12 Tham khảo quy trình thực hiện Dự án đầu tư  PL01 
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Biểu mẫu 03/YT: Văn bản đăng ký vốn đầu tư công (đơn vị công lập) (tham khảo) 

 

 

 

 

 



 

Biểu mẫu 05A/HF: Danh mục hồ sơ nộp HFIC cho Sự nghiệp công lập
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Biểu mẫu 05B/HF: Danh mục hồ sơ nộp HFIC cho Sự nghiệp công lập 
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Biểu mẫu 06A/HF: Danh mục hồ sơ nộp HFIC dành cho Doanh nghiệp 
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Biểu mẫu 06B/HF: Danh mục hồ sơ nộp HFIC dành cho Doanh nghiệp 
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Biểu mẫu 07/HF: Mẫu Công văn đề nghị vay vốn  

 

THAM KHẢO 
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Biểu mẫu 08/HF: Bảng thu thập thông tin khách hàng  
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Biểu mẫu 09/HF: Văn bản đăng ký tham gia Chính sách hỗ trợ lãi 

suất
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Biểu mẫu 11/KH: Danh mục hồ sơ Đăng ký tham gia hỗ trợ lãi suất 
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Biểu mẫu 13/KB: Bảng kê chi tiết các khoản vay được ngân sách hỗ 

trợ lãi suất 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Biểu mẫu 14/KB: Bảng kê chi tiết thanh toán lãi vay 
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PL01: Tham khảo quy trình thực hiện Dự án đầu tư  
 

LẬP, THẨM ĐỊNH VÀ PHÊ DUYỆT DỰ ÁN ĐẦU TƯ 

I. GIAI ĐOẠN CHUẨN BỊ ĐẦU TƯ: 

A. Lập và phê duyệt đề xuất dự án: 

1. Ban Giám đốc tổ chức họp xin ý kiến của Đảng ủy, Công đoàn và Đoàn Thanh niên 

để xin ý kiến thực hiện chủ trương dự án vay vốn theo Nghị quyết số 09/2023/NQ-

HĐND ngày 19 tháng 9 năm 2023 của Hội đồng nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

ban hành Quy định về hỗ trợ lãi suất đối với các dự án đầu tư được Công ty Đầu tư 

Tài chính nhà nước Thành phố Hồ Chí Minh cho vay thuộc vĩnh vực ưu tiên phát triển 

kinh tế - xã hội trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh; 

2. Giao bộ phận có chức năng của Bệnh viện hoặc lập tổ để Lập Báo cáo đề xuất chủ 

trương đầu tư dự án (hoặc thuê tư vấn lập đề xuất dự án- trưởng hợp này phải lập phê 

duyệt dự toán tư vấn, kế hoạch đầu thầu và thực hiện chọn nhà thầu tư vấn theo quy 

định). 

3. Lập Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư dự án. 

4. Gửi Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư kèm Công văn đề nghị thu xếp vốn đến Công 

ty Đầu tư Tài chính nhà nước Thành phố Hồ Chí Minh (viết tắt là HFIC) (nếu cần) 

5. Sau khi hoàn thiện báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư, trình Báo cáo đề xuất chủ trương 

đầu tư và Văn bản thu xếp vốn của HFIC cho cơ quan quản lý cấp trên xem xét và 

chấp thuận chủ trương đối với việc vay vốn đầu tư.  

6. Chủ đầu tư thành lập hội đồng thẩm định (hoặc thuê đơn vị tư vấn có chức năng (trường 

hợp này phải lập phê duyệt dự toán tư vấn, kế hoạch đầu thầu và thực hiện chọn nhà 

thầu tư vấn theo quy định - dự toán và kế hoạch đấu thầu này có thể ghép chung với 

bước 2 nêu trên) thẩm định báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư; thẩm định nguồn vốn 

và khả năng cân đối vốn từ nguồn thu hợp pháp của của cơ quan nhà nước, đơn vị sự 

nghiệp công lập dành để đầu tư. 

7. Đơn vị thẩm định tiến hành thẩm định báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư và trình hồ 

sơ đề nghị cấp có thẩm quyền quyết định chủ trương đầu tư do Chủ đầu tư thực hiện. 

8. Chủ đầu tư (Giám đốc đơn vị) ban hành Quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư. 
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B. Lập và phê duyệt Báo cáo nghiên cứu khả thi (Dự án đầu tư) 

1. Trường hợp đơn vị không tư thực hiện mà thuê tư vấn giai đoạn chuẩn bị đầu tư: Căn 

cứ quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư, CĐT lập dự toán và kế hoạch đấu thầu giai 

đoạn chuẩn bị đầu tư (tư vấn lập dự án; tư vấn thẩm định dự án; thẩm định giá (nếu có); tư 

vấn đấu thầu giai đoạn chuẩn bị đầu tư…).  

2. Chủ đầu tư giao bộ phận chuyên môn thẩm định và ban hành quyết định phê duyệt dự 

toán và kế hoạch đầu thầu giai đoạn chuẩn bị đầu tư (theo quy định). 

3. Giao bộ phận có chức năng của đơn vị hoặc lựa chọn nhà thầu lập báo cáo nghiên cứu 

khả thi (Dự án đầu tư xây dựng công trình) 

4. Lập Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng công trình phù hợp với chủ trương 

đầu tư đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt.  

5. Giao bộ phận có chức năng của đơn vị hoặc chọn thẩu tư vấn thẩm tra báo cáo nghiên 

cứu khả thi phù hợp với chủ trương đầu tư đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; 

6. Lập hồ sơ vay vốn gửi HFIC để thẩm định xem xét cho vay để thực hiện dự án. 

7. Sau khi có ý kiến cho vay của HFIC thực hiện các thủ tục để tham gia chương trình 

hỗ trợ lại theo Nghị quyết số 09 của HĐND Thành phố (Cơ quan đầu mối là Sở Kế Hoạch 

và đầu tư Thành phố) 

8. Căn kết quả thẩm tra báo cáo nghiên cứu khả thi (dự án đầu tư) trình Giám đốc xem 

xét phê duyệt Báo cáo nghiên cứu khả thi (dự án đầu tư). 

II. GIAI ĐOẠN THỰC HIỆN DỰ ÁN: 

1. Ký hợp đồng tín dụng với HFIC. 

2. Lập kế hoạch đấu thầu giai đoạn thực hiện dự án và phê duyệt kế hoạch đầu thấu tổng 

thể toàn dự án. 

3. Tổ chức đầu thầu các gói thầu tư vấn: Quản lý dự án tư vấn giám sát lặp đặt thiết bị 

(nếu có), mua bảo hiểm thời gin thi công…. 

4. Thực hiện thủ tục lựa chọn thầu cung cấp thiết bị;  

5. Chọn nhà thầu giám sát thi công lặp đặt (nếu có); 

6. Lựa chọn nhà thầu cung cáp bảo hiểm giai đoạn thi công lắp đặt thiết bị (nếu có)  

7. Chọn nhà thầu kiểm toán dự án (nếu có). 

8. Nghiệm thu bàn giao và đưa công trình vào khai thác. 

9. Thực hiện quyết toán đầu tư và trình cấp thẩm quyền quyết toán đầu tư. 
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CÁC VĂN BẢN VỀ CHÍNH SÁCH HỖ TRỢ LÃI SUẤT 
 

 

TT SỐ VĂN BẢN NỘI DUNG 

1 

Ban hành Quy định hỗ trợ lãi suất đối với các dự án đầu tư 

được Công ty Đầu tư Tài chính nhà nước Thành phố Hồ Chí 

Minh cho vay thuộc lĩnh vực ưu tiên phát triển kinh tế - xã 

hội trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh 

09/2023/NQ-

HĐND 

2 

Thực hiện chính sách hỗ trợ lãi suất đối với các dự án đầu tư 

được Công ty Đầu tư Tài chính nhà nước Thành phố Hồ Chí 

Minh cho vay thuộc lĩnh vực ưu tiên phát triển kinh tế - xã 

hội trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh theo Nghị quyết số 

09/2023/NQ-HĐND ngày 19/9/2023 của Hội đồng nhân dân 

Thành phố 

42/2024/QĐ-

UBND 

 

 

 

 

 

* Vui lòng quyét mã QR để xem chi tiết 

nội dung các văn bản pháp luật nêu trên 


